GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
CONSELHO ESTADUAL DE ARQUIVOS - CEA

DELIBERACAO N° 04,DE 17 DE DEZEMBRO DE 1998

O Presidente do Conselho Estadual de Arquivos — CEAn0 uso da atribuicdo prevista no inc. XAl 11 de

seu Regimento Interno, tendo em vista o dispostarn@3, § 1° da Lei de n° 11.72@e 30 de dezembro de 1994,
combinado com @ért 3°, inc. Ill do Decreto de n° 39.504 de 24 de maig 1998, e dando cumprimento a decisao
prolatada na 22 reunido plenéria, de 25 de nowed#i998,

DELIBERA :

Dispde sobre os procedimentos para a eliminac@imciementos de arquivo no ambito dos 6rgdos e eetida
integrantes da Administracdo Publica do Estado thad/Gerais.

Art 1° - A eliminacédo de documentos nos 6rgaos eadislda Administracdo Publica Estadual ocorreréaisele
concluido o processo de avaliagdo conduzido pa mspectivas Comissdes Permanentes de Avaliagcéo de
Documentos de Arquivo, responsaveis pela elabordgdabelas de temporalidade, e sera efetivadalquan
cumpridos os procedimentos estabelecidos nestadvatido.

Art 2°- A eliminagédo de documentos publicos da Admiaigio sera precedida de lavratura de termo, em livr
proprio, apés a autorizacédo do Arquivo Puablico Nfime

Paragrafo Unico - A eliminacdo de documentos daiAinacéo Publica Estadual s6 devera ocorrer esagia nas
tabelas de temporalidade do 6rgédo ou entidade agaopela autoridade competente na esfera de ataagédiante
autorizacdo do Arquivo Publico Mineiraut 313 da Lei n° 11.726/94 ).

Art 3° - O registro dos documentos a serem eliminddwera ser efetuado por meio de Listagem de Elgamale
Documentos de Arquivo (anexo 1) e de Termo de Bhg#o de Documentos de Arquivo ( anexo 4).

Art 4° - A Listagem de Eliminacdo de Documentos deuaj(anexo 1) tem por objetivo registrar informagd
pertinentes aos documentos a serem eliminados@nsttuird basicamente dos seguintes itens:

I. Cabecalho contendo a identificacéo do 6rgaontidade, da unidade/setor responsavel pela elidmagc
numeracado da listagem e o nimero da folha;

Il. Quadro contendo os seguintes campos:

a)item documental em ordem de listagem;

b) cédigo do assunto;

c) assunto/série, correspondentes aos conjuntasraiottais a serem eliminados;

d) datas-limite de cada conjunto documental citzalalinea anterior;

e) quantificacdo, em metros lineares, para os dentos textuais e, em unidades, para 0s documesyiesiais;

f) observacdes complementares Uteis ao esclarewirdans informagdes contidas nos demais campos ou
justificativa, quando se tratar dos 6rgéos e edédaaos quais se referem o artigo 7° desta Datiéier

IIl. Rodapé contendo espago para assinaturas gormsével pelos documentos de arquivo a serem elifome do
presidente da Comisséo Permanente de Avaliagd@denizntos de Arquivo; local e data; para assinatosa
membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo denidmtas de Arquivo com as respectivas matriculas; pa
despacho, por listagem, do Superintendente do YadRilblico Mineiro autorizando ou ndo a eliminapéaposta,
além de local, data e respectiva assinatura.

Art 5° - O Termo de Autorizacéo de Eliminacdo de Dambos de Arquivo (anexo 2), emitido pelo Diretor
Superintendente do Arquivo Publico Mineiro, tem pbyjetivo registrar as informacdes relativas aodato
eliminacdo devendo conter essencialmente:

I. ordem sequiencial anual;

Il. amparo legal que permita a eliminacao;

Ill. nimero da listagem de eliminagdo de documentos

IV. érgéo ou entidade/setor aos quais pertencemdagumentos a serem eliminados;

V. local e data do Termo de Autorizacdo de Elimiimage Documentos de Arquivo;

VI. nome e assinatura do titular do Arquivo PublMimeiro, responsavel pela autorizacdo da eliminata
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22 A Lei 11.726 artigos 26 a 40 foram revogados heldl9.420/2011
3 Artigo revogado pela Lei 19.420/2011. Ver o arti® da Lei 19.420/2011
4 O artigo est4 como na retificacéo publicada nindd Gerais” em 24 de dezembro de 1998, Caderno1l.



Art 6° - Os 6rgéos e entidades deverao elaborar,| Bditaiéncia de Eliminagdo de Documentos (anexa 8gr
publicado, no Minas Gerais, 6rgao oficial do Estdd@to de eliminacao devera conter as seguintesnacoes:
I. nome do 6rgédo ou entidade que efetuara a elgéoma

[I. titulo, nimero e ano do edital;

I1l. identificacéo da autoridade signataria do tadi

IV. nimero e data dos atos legais e/ou do docunwditial que legitima a eliminacéo;

V. nome do 6rgdo ou entidade produtor dos docursentaserem eliminados

VI. referéncia aos conjuntos documentais a seranmireldos com as datas limite correspondentes;

VII. prazo para efetivagcdo da eliminacéo que deserdle 30 (trinta) dias subsequentes a publicdgadlital;
VIIl. local e data do edital,

IX. e nome, cargo, matricula de servidor e assinala autoridade citada no inciso Il acima.

Art 7° - Os 6rgéos e entidades que ainda néo elabvsuas tabelas de temporalidade e pretendem praede
eliminacdo de documentos deverdo constituir sualﬁam Permanente de Avahagao de Documentos devatqu
de acordo com a lei 19.420/2011 artigo E50 44
Arguives—CONARGD), a qual serd responsavel pela analise dos dcnttume pelo encaminhamento das
propostas ao Arquivo Publico Mineiro, para aproeaca

Art 8° - A eliminacdo de documentos publicos sfeduada por meio de fragmentagdo manual ou mec&ub a
supervisdo de servidor responséavel por sua custuliarizado pelo 6rgéo ou entidade, na presendaae
testemunhas.

Art 9° - Os procedimentos a serem observados, quandiintinacao de documentos serdo estabelecidasma f
dos anexos 1 a 4 desta Deliberacao.

Art 10° - Esta Deliberacio entra em vigor na data de sbhcacao.

Art 11° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

NORMA DE GOES MONTEIRO
Presidente do Conselho Estadual de Arquivos

Veja os modelos atualizados em separado.

® A Resolugdo n° 4, de 28 de marco de 1996, do CONARDe sobre a aprovacdo do Plano de Classificag@bela de
Temporalidade de Documentos para a Administrac@didaliFederal. No momento da publicacédo desta Beliffio do CEA, o
Decreto n° 40187, de 22 de dezembro de 1998, aiddahavia sido publicado. Entendemos desta forma, aqpartir da
aprovacgdo do Plano de Classificacdo e Tabela de drafigfade para os Documentos de Arquivo da Admragsio Pablica
Estadual, devemos nos remeter a ela e ndo a peasici Governo Federal. (atualizar para o Decr@i898/2013 que revogou
o decreto 40.187/1998).
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ANEXO 1

(a que se refere o artigd da Deliberacéo n° 04/98 , de 17 de dezembro d&.199

Listagem de Eliminag&o de Documentos de Arquivo

Orgéo/Entidade: Listagem ne:
Unidade/Setor: Folha n°:
Item Cddigo Funcéo/Atividade/Transagao/processo aPatimite Quantificacao Observagéo (justificativa)

(Metro linear ou unidade)

Responsavel pelo Arquivo

Presidente da Comissao

(Local

Assinatura dos membros da Comissdo Permanente dg
Avaliacdo com as respectivas masp/matriculas

Nome masp
Nome masp
Nome masp
Nome masp
Nome masp
Nome masp

Despacho do
Superintendente do Arquivg
Publico Mineiro.

Belo Horizonte, ..... [..... [....])

12 Via — Arquivo Publico Mineiro
28Via—Orgao/Entidade
Listagem elaborada pela CPAD
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ANEXO 2
(a que se refere o artig8 Sla Deliberacdo n° 04 de 17 de dezembro de 1998)

Secretaria de Estado da Cultura
Arquivo Publico Mineiro

TermodeAutorizacdode Eliminacdode Documentogie Arquivo n°............. /20

A Superintendéncia do Arquivo Publico Mineiro, repgntada pelo seu responsavel
............................................................. devidamente autorizado péid 31° da Lei Estadual n® 11.726, de 30 de
dezembro de 1994, e fundamentado na Listagem.n°,.de ..... de i, de.20elaborada pela Comisséo
Permanente de Avaliacido de Documentos de Arquiwmméndo Orgdo/Entidade) .............ccc...comee-. ,. relativa a
avaliacdo dos documentos da (Unidade/Setor)......-............ , autoriza a eliminacdo dosuimentos constantes da
dita listagem, condicionando-a & publicacdo dedEdié Ciéncia de Eliminacdo de Documentos de Amuiw Orgéo

Oficial do Estado, num prazo méaximo de 30 dias.

Belo Horizonte, .......... (o [T de 20.....

Diretor Superintendente do
Arquivo Publico Mineiro

12 Via — Arquivo Publico Mineiro
22 Via — Orgao/Entidade
Termo Elaborado pelo Arquivo Pdblico Mineiro

6 Artigo revogado pela Lei 19.420/2011. Ver o artigbda Lei 19.420/2011



ANEXO 3
('a que se refere o artigd @a Deliberacdo n° 04/98, de 17 de Dezembro d8)199

(Nome do Orgao/Entidade)..............c.ceeume...
(Nome Unidade/Setor).......cccccveeveevererienene.

Edital de Ciénciade Eliminacdode Documentogie Arquivo, n°...../ano

O (a) Presidente da Comissdo Permanente de Awaliagi Documentos de Arquivo, designado (a) pela
Portaria/Resolucao n° ........ de ..... de wmmneennnnnn. de 19...., publicada no Minagdai&ede ...... de i de
19..... e de acordo com o observado e dispostarn®1’ da Lei Estadual n° 11.726, de 30 de dezembro €4, ¥az
saber a quem possa interessar, que a partir d@rg@simo) dia subsequente a data da publicacéie dalital, se ndo
houver oposigéo, serdo eliminados, com base no d elenAutorizacdo de Eliminacdo de Documentos deuifog
(indicar n°/ano), emitido pelo Arquivo Publico Miree os documentos indicados da Listagem de Eliginade

Documentos de Arquivo (Indicar n°/ano).

Os interessados, respeitando o prazo acima, podegaerer as suas expensas, 0 desentranhamentcuteahtos ou
copias de pecas de processo, mediante peticdo,condte a respectiva qualificacdo e a demonstragdegitimidade
do pedido, dirigida & Comissdo Permanente de Ag&diale Documentos de Arquivo do (a) (indicar Orgatidade)
(Local/Data), no protocolo geral desta reparticsim na (logradouro), de®a 6 feira em dias (teis, no horéario de

as

(Local/Data)

(Assinatura)
Nome:
Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo
Matricula n°

12 Via — Minas Gerais/Orgéo Oficial do Estado
22 Via — Orgéo/Entidade
Edital elaborado pela CPAD

7 Artigo revogado pela Lei 19.420/2011. Ver o artighda Lei 19.420/2011



ANEXO 4
(a que se refere o artigd @a Deliberagdo n° 04, de 17 de Dezembro de 1998.)

(Indicar Orgao/Entidade) ............cccvvemeeeerenne.
(Indicar Unidade/Setor)...........cccvvvveereccmennnnnen.

Termo de Eliminacdo de Documentos de Arquivo

Aos dias do més de do ano de

de dezembro de 201340187 -de 22 de-dezembr8q® mbhi
Arguives—CONARG), reuniram-se no {lazsl Srs. (nome,
funcdo e matricula), (nome, &oire matricula) e (nome, dueca

matricula) , os dois Ultimos como testemunhas, paczeder a eliminagdo dos documentos destituigdowador

permanente mantidos pelo(a) gmondrgdo ou entidade) sob a custddia do primég@cordo

com a autorizagdo contida no Termo de Autorizagd&ldninagdo de Documentos de Arquivo n° , de  (data)

do Arquivo Publico Mineiro.

Cumpridas as formalidades, foram fragmentados osurdentos relacionados na Listagem de Eliminagdo de

Documentos de Arquivo n° , de (data) déstérgao ( entidade ), em anexo.

E, para constar, foi lavrado o presente Termo daidcdo de Documentos de Arquivo em 02 (duas), dssinadas

pelo detentor e datadas e assinadas pelas testasptmitas acima mencionadas.

Detentor:

( nome, funcéo e matricula de servidor )

, de de20_

(localidade)

Testemunhas:

( nome, fungéo e matricula de servidor)

( nome, fungdo e matricula de servidor)

12 Via — Comisséo Permanente de Avaliacao
22 Via — Unidade/Setor detentor do Arquivo
Termo elaborado pela CPAD

8 A Resolucdo n° 4 de 28 de marco de 1996 do CONAIRQSe sobre a aprovacdo do Plano de Classificac@iabela de

Temporalidade de Documentos para a AdministracawidaiFederal. No momento da publicacdo desta Belifio do CEA o

Decreto n° 40.187, de 22 de dezembro de 1998, aifldavia sido publicado. Entendemos, desta fogo@a partir da aprovagao
do Plano de Classificagdo e da Tabela de Tempaddigpara os Documentos de Arquivo da Administrééblica Estadual

devemos nos remeter a ela e ndo a publicacdo der@o¥ederal. (atualizar para o Decreto 46.398/2{u8 revogou o decreto
40.187/1998).



